РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ
г. Шумиха

Администрация города Шумихи

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от    16.05.2017  №  213 
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и объекта капитального строительства»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительным кодексом Российской Федерации, Уставом муниципального образования город Шумиха Шумихинского района, постановлением Администрации города Шумихи от 13.07.2012 г. № 463 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией города Шумихи»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и объекта капитального строительства» согласно приложению.
2. Настоящее постановление опубликовать в Информационном бюллетене органов местного самоуправления муниципального образования города Шумиха, на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования города Шумихи Шумихинского района.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя  Главы города Шумихи В.В. Ахметова.

                 Глава города Шумихи -                                          А.А. Козлов

Приложение 

к постановлению Администрации города Шумихи  
от 16.05.2017 №  213 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и объекта капитального строительства»

Административный  регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и объекта капитального строительства»
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Предметом регулирования настоящего административного регламента является порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и объекта капитального строительства» (далее- муниципальная услуга).

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и объекта капитального строительства» (далее – регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения данной муниципальной услуги, устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения. 

1.2.  Круг заявителей
   2. Заявителем о предоставлении муниципальной услуги являются застройщики, либо лица, наделенные полномочиями действовать от их имени.

   3. От имени физических лиц подавать заявление с запросом о предоставлении муниципальной услуги могут в частности:

законные представители  (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

   4.  От имени юридических лиц заявление о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
5. Информация о порядке оказания муниципальной услуги может предоставляться специалистом администрации города Шумихи Шумихинского района (далее – Администрация):

в ходе приема граждан;

с использованием средств телефонной связи;

по письменному запросу граждан.

с использованием федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номеру телефона: 8(35245) 2-15-42.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

6. Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления собственника или уполномоченного им лица в Администрации:

Адрес Администрации города Шумихи Шумихинского района: 641100, Курганская область, Шумихинский район, г. Шумиха, ул. Кирова, 12, кабинет  30.

Режим работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00 часов. 

Приемные дни: понедельник - пятница с 8.00 до 16.00 часов, перерыв с 12.00-13.00 часов.

  Адрес электронной почты Администрации: shumihaadm@yandex.ru

  Адрес официального сайта http://shumihaadm.ru/moon/
Заинтересованные лица, представившие заявления и документы для получения муниципальной услуги информируются:

об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

о сроках завершения оформления документов и возможности их получения.

1.4. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги
7. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем руководителя службы при непосредственном личном контакте с потребителями результата предоставления муниципальной услуги, а также с использованием почтовой и телефонной связи.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается при приеме документов, а в случае сокращения срока - по контактным телефонам, указанным в заявлении.

Для получения сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата подачи заявления, фамилия заявителя, наименование муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения находится его заявление о предоставлении муниципальной услуги.

1.5.  Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги
8.  Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются заместителем руководителя службы.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

комментарий по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

комплектности (достаточности) представленных документов;

правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация, ее местонахождение);

времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

иным вопросам, относящимся к настоящему регламенту.

Консультации предоставляются при личном обращении в Администрацию в приемные часы: 

С  понедельника  - по пятницу с 8.00  до 16.00 часов, посредством телефонной связи или электронной почты.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги  предоставляются бесплатно.

       9. При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя. Ответ на обращение подписывается Главой города Шумихи (заместителем Главы города Шумихи) города и направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

       10. При консультировании по электронной почте заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность, адрес электронной почты и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления обращения.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги
11. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и объекта капитального строительства». 

2.2. Наименование органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу
12. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией с участием комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки муниципального образования город Шумиха Шумихинского района (далее – Комиссия). 
Решение по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства от имени Администрации принимает Глава города Шумихи. 

Подготовку рекомендаций Главе города Шумихи на основании заключения по результатам публичных слушаний осуществляет Комиссия. 

Организационное и документационное обеспечение деятельности Комиссии, подготовку и выдачу уведомления, предусмотренного настоящим регламентом, подготовку проектов решений по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и выдачу их заявителю осуществляет заместитель руководителя службы. 

Выполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги обеспечивается заместителем руководителя службы.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
13. Выдача документа, подтверждающего предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

Документом, подтверждающим предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, является постановление Администрации города Шумихи (далее - постановление). 

Мотивированный отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

Отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства должен содержать причины отказа и может быть оспорен заявителем в судебном порядке. 

Заявитель вправе повторно подать заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства после устранения обстоятельств, явившихся причиной отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
14. Срок предоставления муниципальной услуги с момента регистрации заявления до выдачи заявителю копии постановления о предоставлении или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства не может быть более 70 дней. 

14.1. С учетом положений части 4 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации оповещение правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, а также объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с таким земельным участком, и правообладателей помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, о времени и месте проведения публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства проводится не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, через многофункциональный центр срок оповещения исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в Администрацию. 

14.2. Срок проведения публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства с момента оповещения жителей города Шумихи, о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца. 

14.3. Дата проведения публичных слушаний назначается таким образом, чтобы период со дня принятия постановления о назначении публичных слушаний до даты их проведения не превышал 30 дней и не был менее 20 дней. 

14.4. Постановление о назначении публичных слушаний подлежит опубликованию в срок не позднее 10 дней со дня принятия. 

14.5. Вместе с постановлением о назначении публичных слушаний подлежит опубликованию проект выносимого на публичные слушания решения. 

14.6. Направление Главе города Шумихи рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в его предоставлении осуществляется Комиссией в течение пяти дней со дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний. 

14.7. В соответствии с положениями части 9 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства принимается Главой города Шумихи в течение трех дней со дня поступления рекомендаций Комиссии, подготовленных на основании заключения о результатах публичных слушаний. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
15. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

1) Градостроительный кодекс Российской Федерации введен в действие Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введение в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;

3) Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  
4) Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
5) Устав муниципального образования город Шумиха Шумихинского района;

6) Решение Шумихинской городской Думы от 24.06.2010г. «Об утверждении правил землепользования и застройки муниципального образования города Шумихи»;

7) Решение Шумихинской городской Думы от 21.05.2015 № 735 «Об утверждении Положения о порядке организации и проведения публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности на территории муниципального образования город Шумиха Шумихинского района»; 

8) Постановление Администрации города Шумихи от 29.02.2012г. №80 «Об утверждении требований к составу и порядку деятельности комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки муниципального образования город Шумиха Шумихинского района»;
9) Постановление Администрации города Шумихи от 06.04.2017г. №151 «О внесении изменений в постановление Администрации города Шумихи от 29.02.2012г. №80 «Об утверждении требований к составу и порядку деятельности комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки муниципального образования город Шумиха Шумихинского района»;
10) Постановление Администрации города Шумихи от 13.07.2012 г. №  463 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией города Шумихи».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, предоставляемых заявителем
16. Для получения муниципальной услуги, заявитель подает заявление (приложение 1) в Администрацию и предоставляет следующие документы в бумажном или электронном виде:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для заявителя –физического лица); 

3) копия учредительных документов (для заявителя – юридического лица); 

4) документ, подтверждающий согласие сособственников земельного участка или объекта капитального строительства, либо полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц при подаче заявления, оформленный в письменном виде и заверенный нотариально; 

5) копия градостроительного плана земельного участка; 

6) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения проектируемого объекта капитального строительства, и пояснительная записка, включающая сведения: - о местах расположения существующих (при их наличии) и проектируемых объектов с описанием их характеристик; 

- о площади застройки, общей площади объекта, этажности; 

- о существующих и планируемых местах парковки автомобилей; 

- о наличии подземных и наземных коммуникаций; 

- о соблюдении требований технических регламентов. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в государственных органах
  17. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в п.п. 1, 2 и 5 пункта 16 регламента, запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

18. Документы, указанные в пункте 16 регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.

19.   Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
20. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
21. Отсутствие документов (их копии или сведений, содержащиеся в них), предусмотренных пунктом 16 регламента; 
21.1. В представленных документах содержатся недостоверные сведения; 

21.2. Правилами землепользования и застройки Муниципального образования город Шумиха, не установлены условно разрешенные виды для территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок, в отношении которого запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства; 

21.3. Запрашиваемое заявителем разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства не соответствует требованиям технических регламентов или нормативов градостроительного проектирования при размещении объектов капитального строительства или их реконструкции; 

21.4. Отсутствует согласие иных собственников (сособственников) земельного участка или объекта капитального строительства; 

21.5. Земельный участок зарезервирован для муниципальных нужд; 

21.6. Размещение объекта капитального строительства не соответствует генеральному плану города Шумихи Шумихинского района Курганской области, документации по планировке территории; 

21.7. Строительство, реконструкция объектов капитального строительства осуществляются без разрешения на строительство; 

21.8. Заявитель письменно отказывается от получения разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства; 

21.9. Решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на пункт 21 регламента; 

21.10. Решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги
22. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы, государственная пошлина и иная плата не предусмотрены. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
23. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запросов заявителя о предоставлении муниципальной услуги
24. Заявление, соответствующее установленным требованиям, при личном обращении заявителя регистрируется в день его поступления, специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции.

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
25. Здания должны быть оборудованы отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения.

Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками, содержащими информацию об органе муниципальной власти, осуществляющим предоставление муниципальной услуги. 

26. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (кабинетах).

Двери кабинетов оборудуются вывеской с указанием фамилий, имен, отчеств и должностей работников, осуществляющих прием граждан, режим работы. Помещения, в которых осуществляется прием граждан, должны обеспечивать комфортное расположение заявителя и специалиста, возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения. Кабинеты приема заявителей оборудуются столом и стульями, должны отвечать санитарным правилам нормам по чистоте, освещенности, тепловому режиму, иметь естественное проветривание. 

27.  На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие порядок предоставления муниципальной услуги, права и ответственность специалиста и заявителя;

текст настоящего административного регламента с приложениями;

блок-схема последовательности административных процедур при исполнении муниципальной услуги;

образец оформления запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги и требования к нему;

место расположение, график (режим) работы, номера телефонов;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
28. Информирование проводится в форме индивидуального устного или письменного информирования. Информирование осуществляется на русском языке.

Основными требованиями к информированию заявителей о правилах исполнения муниципальной услуги (далее - информирование) являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

29. Документы, указанные в пункте 16 регламента могут быть представлены в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности  предоставления муниципальной услуги в электронной форме
30. Обращение заявителя, поступившее в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», распечатывается и в дальнейшем работа с ним ведется в порядке, установленном данным административным регламентом.

Особенностью является то, что получение результатов предоставления муниципальной услуги может осуществляться только по почтовому адресу или лично заявителю.

В случае подачи документов, указанных в пункте 16 регламента, в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ
3.1. Последовательность действий и сроки предоставления муниципальной услуги
31. Прием и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

32. Рассмотрение заявления, организация и проведение публичных слушаний, принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства; 

33. Выдача заявителю постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо постановления об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

Блок-схема последовательности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 1 к регламенту. 

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является обращение получателя муниципальной услуги с заявлением в Комиссию по подготовке проекта правил землепользования и застройки муниципального образования город Шумиха Шумихинского района непосредственно либо через МФЦ в соответствии с заключенным в установленном порядке соглашением о взаимодействии, и документами, предусмотренными пунктом 16 регламента. 

Документы, указанные в пункте 16 регламента, могут быть представлены как на бумажном носителе, так и в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

34. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является заместитель руководителя службы. 

35. Заместитель руководителя службы проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных заявителем документов, в том числе сверку подлинников документов с копиями, а также полномочия лица, обратившегося с заявлением на предоставление муниципальной услуги. 

36. Заместитель руководителя службы осуществляет прием заявления и документов и передает принятые заявление и документы на регистрацию в соответствии с установленной процедурой делопроизводства. 

37. Критерием принятия решения является наличие заявления и (или) документов, которые заявитель должен представить самостоятельно. 

38. Результатом данной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации входящих документов. 

39. Максимальный срок выполнения данной процедуры не должен превышать 1 день.
 40. Рассмотрение заявления, организация и проведение публичных слушаний, принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

41. Основанием для начала исполнения административной процедуры, является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также передача указанных документов заместитель руководителя службы в соответствии с установленной процедурой делопроизводства. 

42. Заместитель руководителя службы проверяет наличие и достаточность документов, представленных заявителем, для предоставления муниципальной услуги. 

43. В случае если заявителем не представлены документы, предусмотренные подпунктом 16 регламента, заместитель руководителя службы, в течение одного рабочего дня осуществляет следующие действия: 

проводит анализ заявления и приложенных к нему (полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия) документов на предмет наличия либо отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
43. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 21 регламента, заместитель руководителя службы в течение трех рабочих дней готовит и направляет заявителю за подписью председателя Комиссии уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа, по форме согласно приложению 3 к регламенту. 
44. При отсутствии оснований, указанных в пункте  21 регламента, заместитель руководителя службы осуществляет мероприятия по подготовке и проведению публичных слушаний. 

45. Оповещение правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, а также объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с таким земельным участком, и правообладателей помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, о времени и месте проведения публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства проводится не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства осуществляется путем публикации в Шумихинской районной газете «Знамя труда» и на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования города  Шумихи Шумихинского района. 

46. Публичные слушания по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства проводятся в порядке, определенным положением о порядке организации и проведения публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности на территории муниципального образования город Шумиха Шумихинского района и положением о деятельности комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки муниципального образования город Шумиха Шумихинского района, с учетом положений статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
47. Заключение о результатах публичных слушаний и протокол публичных слушаний публикуется в Шумихинской районной газете «Знамя труда» и на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования города Шумихи Шумихинского района. 

48. На основании заключения о результатах публичных слушаний Комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства с указанием причин принятого решения и направляет их Главе города Шумихи. 

49. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 21 регламента, заместитель руководителя службы готовит проект постановления Администрации города Шумихи об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 21 регламента, заместитель руководителя службы готовит проект постановления Администрации города Шумихи о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

50. Согласование проекта постановления Администрации города Шумихи осуществляется с учетом положений, предусмотренных пунктом 14.7 регламента. 

51. Критерием для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются рекомендации Комиссии. 

52. Результатом административной процедуры является подписание Главой города Шумихи одного из следующих документов: - постановления Администрации города Шумихи об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства; 

- постановления Администрации города Шумихи о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

Способом фиксации результата административной процедуры являются регистрация предусмотренных пунктом 52 регламента документов в журнале регистрации входящих документов. 

53. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 65 календарных дней.  

54. Выдача заявителю постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо постановления об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

55. Основанием для начала исполнения административной процедуры, указанной в пункте 54 регламента, является получение заместителем руководителя службы подписанного и зарегистрированного постановления администрации города Шумихи. 

56. Обеспечивает выполнение данной административной процедуры ответственный специалист. 

57. Заместителем руководителя службы на основании имеющейся контактной информации извещает заявителя по телефону о готовности постановления о предоставлении или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

58. Обеспечивает подтверждение получения постановления личной подписью заявителя на архивном экземпляре выдаваемого документа. 

59. Критерием принятия решения является подписанное постановление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо постановление об отказе в разрешении на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

60. Результатом данной процедуры является выдача (направление) заявителю постановления о предоставлении или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

Способ фиксации: документ о предоставлении муниципальной услуги вручается заявителю лично под подпись. 

61. Максимальный срок выполнения данной процедуры не должен превышать 1 рабочий день. 

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами
62.   Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за несоблюдение требований административного регламента при  оказании муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами исполнения муниципальной услуги, и принятием решений ответственным исполнителем осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заявителей виновные лица несут ответственность в соответствии законодательством Российской Федерации.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги
63. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением настоящего регламента осуществляется заместителем Главы города Шумихи и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, подготовку предложений по повышению качества предоставления муниципальной услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки исполнения регламента осуществляются в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки проводятся по конкретному письменному обращению заявителя в Администрацию на действия (бездействие) должностных лиц. 

По результатам проверок лица, допустившие нарушения регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

За неправомерные решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
64. По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
65. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей или иных заинтересованных лиц. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

 Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА
5.1. Досудебный (внесудебного) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
66. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц и специалистов Администрации, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке.

Заявители (получатели муниципальной услуги) имеют право обратиться с жалобой лично, направить по почте или с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» на решения действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2. Общие требования к содержанию жалобы
67. Письменное обращение заявителя должно содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензии)
 68.  Если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то  должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.
5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений
69. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений:

устный отказ в приеме документов на предоставление муниципальной услуги;

письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, в срок, установленный настоящим регламентом и действующим законодательством. 

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)
 70. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Для получения необходимых документов и информации заявитель направляет письменный запрос Администрации.

5.6. Органы местного самоуправления (должностные лица), которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
71. Жалоба на решения или действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц подается в адрес Администрации– Главе города Шумихи. 
5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)
72. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены Администрацией в течение 15 рабочих дней со дня их регистрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление Главой города Шумихи ее рассмотрения, но не более чем на 5 календарных дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования
73. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

Приложение 2 к Административному регламенту, 
утвержденному постановлением Администрации  
                                                   города Шумихи  от   16.05.2017  № 213   

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства»

	Обращение заявителя о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
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Ф О Р М А
уведомления об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства



Администрация города Шумихи 


641100, Курганская область, г. Шумиха, ул. Кирова, 12.

Тел. (35245) 2-19-43, 2-21-49 тел./факс 2-13-31

e-mail: shumihaadm@yandex.ru
исх. №  ____ 












от «___»                               2017 г.



Кому: ______________________________________

                                                        (фамилия)
_________________________________________

                   (имя отчество)

Куда: __________________________________

Уведомление

об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

Администрация города Шумихи уведомляет об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного по адресу: ________________________________________________________________________

по следующим причинам ___________________________________________________

Глава города Шумихи                                              
                          А.А. Козлов
Приложение 1 к Административному регламенту, 

утвержденному постановлением Администрации  

                                                 города Шумихи  от   16.05.2017  № 213  

ФОРМА

заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
Прошу Вас рассмотреть на Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки муниципального образования город Шумиха Шумихинского района вопрос о возможности предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на земельном участке с кадастровым номером ___________________ 

расположенном __________________________________________________________ 

в территориальной зоне____________________________________________________
в связи со строительством ________________________________________________________________________ 

(указывается наименование объекта капитального строительства) 

реконструкцией 
____________________________________________________________________________________ 

(указывается наименование существующего объекта капитального строительства 

_________________________________________________________________________________________________________________________
и наименование планируемого объекта) 

* прилагается схема с указанием планируемых отклонений (с привязкой к сторонам света, местности)

К заявлению прилагаю документы, предусмотренные пунктом 16 регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», утвержденного постановлением Администрации города Шумихи от «____»_________20___года №____________ 

При этом, в соответствии с требованиями статьи 9 ФЗ от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на использование моих персональных данных в целях подготовки необходимых документов. 
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

Подпись лица подавшего заявление 
«_____»_______________2017г. ___________________
